CAMARA DE VEREADORES DE QUEVEDOS
Estado do Rio Grande do Sul
“O Poder unido é mais forte.”

#5302 de Instalagdo do Municipio. 31° de Emancipacgido Politico-administrativa.
RETIFICACAO DO EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N* 1/2023

Ficam alterados o ANEXO I no cargo de OFICIAL LEGISLATIVO II
(ATRIBUICOES DO CARGO) e o ANEXO II - PROGRAMAS DA PROVA
TEORICO-OBJETIVA - PARTE II, Ginica e somente nesta funcio, passando a
vigorar com as seguintes redagoes:

ANEXO 1
Oficial Legislativo II

Atribuicdes: Auxiliar no servico de Contabilidade do Poder Legislativo/Poder
Executivo; prestar assessoramento a autoridade do Poder Legislativo, em assuntos de
sua competéncia e na prestacao de contas do Poder Legislativo; realizar empenhos,
quitagdes e o pagamento em suas datas de vencimento; auxiliar no controle da
execucao orcamentdria do Poder Legislativo; executar outras tarefas afins, além de
encaminhar a Mesa Diretora elementos solicitados para atividades a ela inerentes.

ANEXO II

PARTE II

OFICIAL LEGISLATIVO I1

a. Atribuigoes do cargo. Lei Municipal n® 903/2020.

b. Etica no Servico publico. Decreto Federal n® 1.171/1994 e Lei Federal n® 8.027/1990.

c. Legislacao Federal: Lei n® 8.429/1992 (Lei da improbidade administrativa); Lei n®
12.527/2011 (Regula o acesso a informacgoes), Lei complementar n® 101/2000

(Normas de Finangas Publicas Voltadas para a Responsabilidade na Gestao Fiscal).

d. Manual de Redacdo Oficial da Presidéncia da Republica - Redagao Oficial,
Pronomes de tratamento, Padrao Oficio, Memorando, Requerimento, Ata, Técnica
Legislativa. PublicagOes oficiais.

e. Nogdes de Direito Administrativo: Administracao publica: principios basicos.
Poderes administrativos: poder hierdrquico; poder disciplinar; poder
regulamentar; poder de policia; uso e abuso do poder. Ato administrativo:
conceito, requisitos e atributos; anulacdo, revogacao e convalidagao;
discricionariedade e vinculagao. Intervencao do Estado na propriedade: nogoes
gerais, servidao administrativa, requisi¢ao, ocupagao, limitagao administrativa.
Bens publicos: conceito, utilizacao, afetagao e desafetacao, regime juridico, formas
de aquisicdo e alienacdo. Controle da Administracao Publica: controle
administrativo, controle legislativo, controle pelo Tribunal de Contas, controle
judiciario. Responsabilidade Civil do Estado: responsabilidade objetiva, reparacao
do dano.

f. Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF) - 132 Edicao.
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g. Qualidade em atendimento ao publico (online, presencial, por telefone):
Ouvidoria. Direito a informagao. Comunicabilidade e apresentacao.
Responsabilidade social. Barreiras a Comunicagao. Abordagens de comunicagao.
Fatores de comunicacdo (apresentagao, cortesia, interesse e atengao, presteza,
eficiéncia, tolerancia, discri¢ao, conduta, objetividade).

h. Processo legislativo municipal: Estrutura das leis; Clausulas obrigatdrias de
vigéncia e de revogacao; Epigrafe, ementa, preambulo, partes, titulos, capitulos,
artigos, paragrafos, incisos, alineas e itens; Técnicas de redacao, alteragao,
retificagdo e republicagao de leis; fases da proposi¢ao a promulgacao.

Quevedos, RS, em 12 de Setembro de 2023.

VER. HELIO DUARTE MENEZES
PRESIDENTE

Jodao Antonio Dias Nagera
Assessor Juridico - OAB/RS N° 71.618
PLn°1, de 2.1.2017
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